Wir sind ein seit 1909 tatiges uUberregionales Handwerksunternehmen, das sich auf die Planung, Fertigung und
Montage von Kunststofffenstern und Wintergarten spezialisiert hat. Der Fokus unserer Tatigkeit liegt auf solider
handwerklicher Wertarbeit fur private Endkunden. Aktuell sorgen rund 30 Mitarbeiter flr eine optimale Planung
und Umsetzung der Projekte. GemaB unseres Slogans ,Bechtold — Architektur in Glas” bieten wir individuelle
und qualitativ hochwertige Losungen aus einer Hand fur ein anspruchsvolles Kundenklientel - Handwerkliche
Wertarbeit Made in Germany.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in Teil-/Vollzeit:

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG (mw)

Wir bieten:

Unbefristete Festanstellung in einem mittelstdndischen Handwerksunternehmen

Familidres Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichem Aufgabengebiet

Attraktive VergUtung inkl. vermdgenswirksamer Leistungen

Exzellentes Entwicklungspotenzial in einem dynamisch wachsenden inhabergefiihrten Familienunternehmen

lhre Aufgaben:

Koordination und Organisation von Kundenanfragen

Angebotsnachverfolgung

Debitoren- und Kreditorenabrechnung

Kontenabstimmung

Vorarbeiten fur externe Buchhaltung

Diverse organisatorische und administrative Tatigkeiten zur Unterstitzung der Geschéaftsleitung

lhr Profil:

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
Mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position von Vorteil
Ausgepragte Organisations- und Kommunikationsfahigkeit

Hohes Mal3 an Eigeninitiative und Zuverlassigkeit
Grundlagenkenntnisse in Microsoft Office

Erste Fragen beantwortet lhnen gerne Herr Philipp Bechtold unter 06062 9405-21. Wir freuen uns auf lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen, wahlweise per E-Mail oder postalisch an folgende Adresse:

Bechtold Bechtold GmbH & Fenster Co. KG
|< Architektur in Glas Herr Philipp Bechtold

IHR KOMPETENTER PARTNER RingstraBe 37-41, 64756 Mossautal-Hiltersklingen
SEIT UBER 100 JAHREN p.bechtold@bechtold-fenster.de, www.fensterwelt.de




